BO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM * Pic lip - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

sé: 910 /Qb-DHNL-HTQT Thanh phd H6 Chi Minh, ngéy,gthdng A.nam 2020

QUYET PINH
V& viéc ban hanh “Quy ché quin ly sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh
di thue tap, trao doi hoc tip & nuéc ngoai” '

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM TP. HO CHI MINH

Can ctr Luat Gido duc Dai hoc s6 08/2012/QH13 cua Quéc hoi ban hanh ngay 18
thang 6 nim 2012; Luat sir doi, bd sung mot sé didu cua Luat Gido duc dai hoc sb
34/2018/QH14 ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cin ctr Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10 thang 10 ndm 2000 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thay ddi t chire ctia Dai hoc Quéc gia Thanh phd H6 Chi Minh,
theo dé tach Truong Pai hoc Nong Lam va thanh 1ap Truong Pai hoc Nong Lam Thanh
phé Hd Chi Minh truc thude Bo Gido duc va Do tao; |

Cin ctr Quyét dinh s6 05/2013/QD-TTg ngdy 15 thang 01 ndm 2013 cta Thu
tuéng Chinh pht quy dinh vigc cong dan Viét Nam ra nudc ngoai hoc tap;

Can cr Thong tu sb 10/2014/TT- BGDDT ngay 11 thang 4 ndm 2014 cia B$ Giao
duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché quan ly cong dan Viét Nam hoc tap o nudc
ngoai;

Xét d& nghi cta Truong phong Hop tic Quéc t&;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly sinh vién, hoc vién,
nghién ctru sinh di thye tip, trao ddi hoc tip & nudc ngoai.
Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc k& tir ngay ky.
Pidu 3. Céc ong (ba) Truéng phong Dao tao, Dio tao Sau dai hoc, Cong tac Sinh
vién, Hop tac qudc té, Truong cac Khoa va sinh vién co lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: HC, HTQ\}}/

PGS.TS. Hujnh Thanh Hing



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Péc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
QUY CHE

QUAN LY SINH VIEN, HQC VIEN, NGHIEN CU'U SINH
PI THUC TAP, TRAO POI HQC TAP O NUGC NGOAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 SN/QD-DHNL-HTQT ngayghdng. nam 2020
cuia Hiéu Trucng Truong Dai hoc Nong Lam Thanh p ho Hé Chi Minh

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh cong tic quéan ly sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh di thuc
tap, trao ddi hoc tap & nude ngoai, bao gom: diéu kién, quy trinh, thu tuc; theo ddi qué trinh
thuc tap, trao ddi hoc tap; quyén lgi va trach nhiém cua sinh vién; td chure thuc hién.

2. Quy dinh nay ap dung ddi vé6i sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ciru sinh cua
Truong Pai hoc Nong Lam Thanh phé Ho Chi Minh.

Pidu 2. Pidu kién, thoi gian di thye tip, trao doi hoc tip & nwdc ngoai

1. Sinh vién di thuc tdp & nude ngoai phai dap ung cac diéu kién sau:

a) Co dé tai thuc tap phu hop voi nganh, chuyén nganh dao tao va dugc lanh dao Khoa
chuyén mon chép thuan;

b) C6 diém trung binh tich liiy mé rong (GPA) tir 2.0 trd Ién;

¢) Hoan thanh s6 nam hoc theo quy dinh cua ting chuong trinh;

d) C6 du didu kién tai chinh dé thuc hién chuong trinh thyc tap & nuéc ngodi déi voi
céac truong hop phai ty tic mot phan hodc toan bd kinh phi;

e) Khong bi ky luat tir mirc dinh chi hoc tap trér 1én;

f) Da hoan thanh nghia vu hoc phi va cac khoan phi khac.

2. Sinh vién di trao doi hoc tdp & nudc ngoai phai dp ing cac diéu kién sau:

a) CO mot s6 hoc phén, mon hoc trong chuong trinh trao ddi hoc tap phu hop véi
chuong trinh dao tao tuong ung cua Truong Dai hoc Nong Lam Thanh phé H6 Chi Minh va
duoc lanh dao Khoa chuyén mon xdc nhén kha nang cong nhan, chuyén dbi tin chi;

b) C6 diém trung binh tich lily m& rong (GPA) tir 2.0 trd 1én;

¢) Hoan thanh s6 nam hoc theo quy dinh cta timg chuong trinh;

d) Co du diéu kién tai chinh dé thuc hién chuong trinh trao ddi hoc tap & nudc ngoai
dbi véi cac truong hop phai tu tic mot phan hodc toan b kinh phi;

¢) Da hoan thanh nghia vu hoc phi va cac khoan phi khac;

f) Khong bi ky luat tir mire dinh chi hoc tap trd 1én.

3. Thoi gian tdi da sinh vién c6 thé tham gia cho mdt hodc cac dot thyc tap, trao doi
hoc tap 1a mdt nam hoc.

Diéu 3. Quy trinh, thi tuc

1. Sinh vién dap Gng céac diéu kién di thuc tap, trao d6i hoc tap & nudc ngoai quy dinh
tai Diéu 2 ctia Quy ché nay thuc hién cac bude sau:
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Budc 1: Sinh vién ndp hd so xin di thuc tap, trao ddi hoc tap cho lanh dao Khoa (Phu
luc);

Bude 2: Lanh dao Khoa xir ly don cua sinh vién; xem xét cac diéu kién di thyuc tap,
trao d6i hoc tap; soan To trinh (Phu luc) dé Hiéu trudong phé duyét vé nguyén tic thong qua
Phong Hop tac Quéc té, Phong Pao tao/Phong Dao tao Sau dai hoc va Phong Cong tac Sinh
vién (néu rd thoi gian, muc dich, ndi dung, ngudn kinh phi ctia chuong trinh trao dbi);

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Hiéu truong cho y klen (chép thuan, khong
chap thuan, d& nghi bd sung, sira dm) va chuyén Phong Hop téc Qubc téxir Iy cic cong viée
tiép theo;

Bude 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, Phong Hop tac Qudc té ¢6 trach nhiém:

Can ctr y kién cta Hiéu truong tai TO trinh cua Khoa, Phong Hop tac Quédc té soan
thao Gidy xac nhan sinh vién (tiéng Anh), Thu gioi thiu (tiéng Anh) va Quyét dinh cir sinh
vién di thuc tap, trao ddi hoc tp & nude ngoai (tiéng Viét va Tiéng Anh trong truong hop
xin Thi thuce) trinh Hiéu trudong ky ban hanh;

Quyét dinh ctr sinh vién di thuc tap, trao d6i hoc tap & nudc ngoai (tiéng Viét) duge
lam thanh 06 ban, trong d6: Phong Hanh chinh, Phong Dao tao/Phong Dao tao Sau dai hoc,
Phong Cong tac Sinh vién, Khoa cir sinh vién, Phong Hop tac Quoc té, mdi don vi giit 01

ban va 01 ban cip cho sinh vién. Truong hop di thuc tap, trao dbi hoc tap co lién quan dén
kinh phi ciia Trudng thi bo sung thém 01 ban ndp cho Phong Ké hoach Tai chinh.

Piéu 4. Quyén va trach nhiém cia sinh vién
1. Quyén loi cua sinh vién

a) Puoc tu van, hd tro tim dia diém thuc tap, trao dbi hoc tap & nude ngoai; duge
hudng din va hd trg hoan thanh cac thu tuc xin di thyc tap, trao d6i hoc tap & nude ngoai;

b) Puoc nhan hoc bong, kinh phi tai trg tir cic ca nhén, to chirc nurée ngoai theo quy
dinh cta phdp luat va cua Truong Dai hoc Nong Lam Thanh phd H6 Chi Minh khi dap ung
céc tiéu chi tuyén chon ctia chuong trinh hoc bong, tai trg;

¢) Pugc danh gia, cong nhan, mién cac mon hoc trong duong;

d) Puoc bao ho cong dan theo quy dinh ctia Nha nu¢e Viét Nam.

2. Trach nhiém cua sinh vién

a) Nghiém chinh chap hanh quy dinh cta phap luat Vigt Nam, phép lut cua nudc so
tai; thye hién ndi quy, quy ché cua co so tlep nhén nudc ngoai; gilr gin va phat trién quan hé
hitu nghi v6i cac to chire, ca nhan va cong ddng dan cu nudc sé tai;

b) Tuan thu céc quy dinh lién quan trong Quy ché dao tao cia Truong Pai hoc Nong
Lam Thanh phé H Chi Minh;

c) Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir khi dén noi thye tap, hoc tap, sinh vién phai

bao cdo cho phong Hop tac Qudc té/Khoa cir sinh vién vé viéc da duoc tiép nhan vao co s&

thuc tap, trao ddi hoc tap;
d) Thuc hién ding ndi dung Quyét dinh cta Hiéu truéng vé viéc cir sinh vién di thuc

tap, trao ddi hoc tp & nudc ngoai;



¢) Kip thoi cap nhat thong tin cho phong Hop tac Qudc té/Khoa ctr sinh vién vé diéu
kién thuc tép, trao dbi hoc tap, nhitng khé khan ma sinh vién gap phai dé phong Hop tac
Quéc té/Khoa cir sinh vién kip thoi xtr ly theo thdm quyén hodc trinh Hiéu trudng phé duyét
phuong an xir ly. Dbi vai cac truong hop di trao ddi hoc tap, phai c6 bao céo két qua sau khi
két thuc hoc ky, nam hoc (Phu luc);

f) Chiu trach nhiém ca nhén khi di thyuc tap, trao dbi hoc tap & nude ngoai khi khong ¢6
quyét dinh ctia Hiéu trudng Truong Dai hoc Nong Lam Thanh pho H6 Chi Minh;

g) Thyc hién thu tuc dang ky cong dan vé4i cac co quan dai dién ngoai giao Viét Nam
tai nudc ngoai.

Piéu 5. Tiép nhén hoc vién, sinh vién vé Truong

. Trong thoi han téi da la 10 ngay lam vige ke tir khi két thuc thuc tp, trao ddi hoc
tap, sinh vién ndp cho Khoa chuyén mon:

a) Béo cao két thac thuc tdp c6 xdc nhén cua ngudi huong dan thuc tap va co so tiép
nhén thuc tap doi vai trudong hop di thuc tap;

b) Gidy chtng nhén hoan thanh mon hoc cta co s& tiép nhan déi véi truong hop sinh
vién di trao doi hoc tap.

2. Truong hop khong hoan thanh chuong trinh thuc tap, trao ddi hoc tép, sinh vién can
nop gidy to trinh bay rd Iy do khong hoan thanh.

3. Sau khi xem xét, danh gia hd so cta sinh vién, Khoa tdong hop danh sach theo dot,
chuyén Phong Hop tac Quoc té theo doi, danh gia bao cao Hiéu trudng tinh hinh sinh vién di
thuc tap, trao doi hoc tdp ¢ nudc ngoai.

4. Sinh vién vi pham phap ludt Viét Nam, phap lut ctia nude so tai, vi pham cac quy
dinh cta co s¢ tiép nhén thuc tap, trao d6i hoc tap thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s&
bi xir ly theo quy dinh hién hanh cta phap luat va quy dinh cua Truong Pai hoc Nong Lam
Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 6. T6 chirc thie hién

1. Khoa ctr sinh vién di hoc thyc tép, trao ddi hoc tap

a) Xay dung ké hoach va béo cao Hiéu truéng vé viéc dua sinh vién di thyc tap, trao
doi hoc tdp & nudc ngoai;

b) Thong bao ké hoach va diéu kién thyc tép, trao ddi hoc tap t4i sinh vién; hudng dan
va hd trg sinh vién di thyuc tap, trao doi hoc tdp theo quy dinh cua Truong Pai hoc Nong
Lam Thanh pho H6 Chi Minh;

¢) Phéi hop véi phong Hop tic Qudc té, cac Trudng, Vién, T chitc nghién ciru qudc té
dé tim kiém va gioi thiéu cho sinh vién di thyc tap, trao do6i hoc tap;

d) Phéi hop vai phong Hop tac Quéc té t chirc xét duyét va phong vAn sinh vién dé
tuyén chon theo so luong gioi han;

e) Quan ly ho so thuc tép, trao ddi hoc tap cta sinh vién;



f) T4 chirc bao cao va danh gia mdn hoc ma sinh vién da di thuc tap, trao ddi hoc tap &
nuéc ngoai hodc yéu cau giang vién mon hoc cho diém thay thé. Sau dé, Khoa guri To trinh
cong nhian mon hoc tuong dén phong Dao tao/phong Dao tao Sau dai hoc.

2. Phong Hop tac Québc té

a) Phdi hop véi Khoa chuyén mon, cac Truong, Vién, Td chirc nghién ciru qubc té dé
tim kiém va gigi thiéu cho sinh vién di thuc tap, trao doi hoc tép;

b) Phéi hop v6i Khoa ctr sinh vién t0 chirc xét duyét va phong vAn“tmg vién dé tuyén
chon sinh vién theo so luong gidi han;

¢) Soan thao, trinh Hiéu truong Ky Gidy xac nhan sinh vién (tiéng Anh), Thu gidi thi¢u

(tiéng Anh) va Quyét dinh cir sinh vién di thuc tap, trao dbi hoc tap & nudc ngoai (tiéng Viét
va tiéng Anh trong truong hop xin Thi thuc);

d) Téng hop tinh hinh sinh vién toan truong di thuc tép, trao d6i hoc tip & nudc ngoai;

e¢) Cap nhat thong tin vé tinh hinh sinh vién dén noi thyc tap, trao ddi hoc tap; diéu

kién thuc tap, hoc tap; nhitng khé khan ma sinh vién gap phai dé kip thoi xir ly trong pham
vi chitc ndng, nhiém vu cta phong Hop tac Qudc té hodc trinh Hiéu trudng phuong an xir ly.

3. Phong K& hoach — Tai chinh

Hudng dan, gai quyét tai chinh dbi véi sinh vién dugc nhan hoc bdng toan phan hodc
ban phan tir Trudong Dai hoc Nong Lam Thanh pho Ho Chi Minh..

4. Phong Dao tao/Phong Dao tao Sau dai hoc

a) Tiép nhan thong tin vé viéc sinh vién di thuc tap, trao ddi hoc tap tai nudc ngoai
trong pham vi chirc nang, nhiém vu cua phong; phuc vu cong tac theo ddi, danh gia hoc tép
va xét tot nghiép;

b) Cép nhat quy dinh ctia phip luat va cia Truong Pai hoc Nong Lam Thanh phb H6
Chi Minh.vé viéc quan ly sinh vién di thyc tap, trao ddi hoc tp & nude ngoai; huéng dan cac
don vi lién quan thudc Truong;

¢) Dua trén To trinh c6ng nhan mon hoc tuong duong ciia Khoa, Phong Dao tao/Phong
Dao tao Sau dai hoc cong nhan mdn hoc ctia sinh vién di thuc tap, trao doi hoc tap 1a mon
hoc rén nghé, tu chon tuong dwong voi 3 tin chi.

5. Phong Cong tac Sinh vién

Phd bién Eién‘sinh vién néi chung quy dinh cua phap luat va cua Truong Dai hoc Nong
Lam Thanh phé Ho Chi Minh.ve thuc tap, trao ddi hoc tap & nudc ngoai.

Piéu 7. Hiéu lue thi hanh
Quy ché nay c6 hiu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic phat sinh, cac don vi phan anh vé phong
Hop tac Quoc té dé dugc huong dan thuc hién hodc trinh Hiéu trudng diéu chinh bo sung
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PHU LUC
(ban hanh kém theo Quy ché quan Iy sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh di thuc tdp, trao -
doi hoc tdp & nudc ngoai)

1. Ho so xin di thuc tip, hoc tap trao ddi bao gf’im:

a. Don xin di thuc tap, trao ddi hoc tap & nudc ngoai (Mau 01);

b. Thu moi, Thu déng ¥ tiép nhan sinh vién tir cac truong, t0 chirc nude ngoai;

¢. Gidy xac nhan sinh vién do phong Cong tac sinh viéﬁ cap;

d. Bang diém do phong Pao tao/phong Dao tao Sau dai hoc cap;

e. Gidy bao lanh ciia ngudi than c6 xac nhan cta dia phuwong noi cu tri (Mau 02).
2. To trinh cta Khoa ctr sinh vién (Mau 03)

3. Béo cdo qué trinh hoc tap & nuéc ngodi (Mau 04)
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LUU PO QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
Tén cong viée: cir sinh vién di thue tip, trao doi hoc tap tai nwdc ngoai theo

ngudn/chwong trinh ty tic

Tai liéu/biéu mau

Trach nhiém Luu do n .
: lién quan (¥)

- Pon xin phép tham gia
Chuyén vién cta sinh vién (Mau 01);
P. HTQT : - Giay bao lanh cua nguoi

Hudng dan, than (Mau 02);

tra lai hd so - T& trinh cua Khoa ctr
sinh vién di nudc ngoai
.2 Khoéng dat
Kiém tra LA (Mﬁu 03);

Chuyén vién - Thu moi/Thu dong y tiép

P. HTQT nhén sinh vién tir cac
truomg/td chire nudc ngoai;
- Gidy x4c nhan sinh vién
o . — cua Truong tir phong Cong
Trinh ho so 1én nguoi | tac Sinh vién:
Ban Giam ¢6 thim quyén giai quyét thong tin - Bang diém tir phong Dao
hi¢u tao/phong Pao tao Sau dai
hoc;
Y
@ - H6 so duoc duyét;
Chuyén vién lwu ho so - P.HTQT soan:
P. HTQT + Thu gi6i thiéu (Tiéng
Anh)

+ Gidy xé4c nhan la sinh
vién (tiéng Anh)

+ Quyét dinh tiéng Viét va
tiéng Anh trong truong
hop sinh vién cin xin Thi
thuec.




LUU PO QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Tén cong viéc: cir sinh vién di thye tip, trao doi hoc tip tai nwéc ngoai theo chwong

trinh cia Nha Truong

Trach nhiém

Luu dd

Tai liéu/biéu mau
lién quan (¥)

Chuyén vién
P. HTQT

Chuyén vién
P. HTQT

Ban Giam
hiéu

Chuyén vién
P. HTQT

Tiép nhan hd so

Hudng dan,
tra lai ho so

Khéng dat

Trinh hé so 1én nguoi

c6 thim quyén quyét dinh

Tra két qua,

luu ho so

Trao doi

théng tin

- Pon xin phép tham gia
ctia sinh vién (Mau 01);
- Gidy bao lanh ctia ngudi
than (Mau 02);
- To trinh cua Khoa ctr
sinh vién di nudc ngoai
(Mau 03);
- Thu moi/Thu dong y tiép
nhén sinh vién tir cac
truromg/td chirc nude ngoa;
- Gidy x4c nhén sinh vién
cua Truong tir phong Cong
tac Sinh vién;
- Bang diém (tiéng Anh)
va tir phong Pao tao/phong
Pao tao Sau dai hoc.

- H6 so duogc duyét;

- Phong HTQT soan:

+ Thu gidi thiéu (tiéng
Anh);

+ Gidy xdc nhan sinh vién
ctia Trudong (tiéng Anh);

+ Quyét dinh tiéng Viét va
Tiéng Anh trong truong
hgp xin Thi thuc.






